
公共实验平台场地使用费、分析测试费缴费流程 

场地/仪器负责人按照收费标准填写费用明细单（存根联+财务联）和交款通知单（一式三
联），经场地/仪器所在单位领导签字后加盖单位公章

场地/仪器使用人到实验平台处大仪管理科（管理楼207）领取交款通知单（通知联+记账
联）和费用明细单（财务联）

场地/仪器使用人在财务系统填写报销单，选择 日常报销 — 其他商品和服务支出 —
 测试、化验、加工、数据采集、计算分析费 ，支付方式：项目转账，部门编号：

2095，项目编号：Q21013（场地使用费），Q18012（分析测试费）。

报销单经费负责人签字，费用明细单（财务联）场地/仪器使用人签字

携带报销单、费用明细单（财务联）、交款通知单（通知联+记账联）到财务处直接办理缴
费，不需要投递。

报销完成后将交款通知单（通知联）（粉色）交回实验平台处大仪管理科（管理楼207）

缴费完成

 

 


