
附件四 

河海大学大型仪器设备责任人职责 

1. 根据学校要求制定大型仪器设备管理和运行规章制度，模范带头执行

并督促检查； 

2. 解决技术问题，维持大型仪器设备正常运转； 

3. 承担开放共享任务，为校内外教学科研工作服务； 

4. 培训和指导上机人员，扩大使用范围； 

5. 及时编制所需消耗品和试剂的补充、购置计划； 

6. 认真填写使用记录和使用报告，记录内容完整、规范，应包括实验项

目名称、使用机时、使用耗材、试剂品种和数量、测试结果、应收取的

实际费用，并由操作人员和用户签字； 

7. 大型仪器设备管理人员应建立相应仪器设备的操作规程及考核制度，

经考核合格的人员才能上机，并严格按操作规程使用仪器。未经考核的

人员上机，应在管理人员的指导下进行操作，如因违反上述规定而造成

仪器设备损坏、影响性能的肇事者，应严肃处理； 

8. 大型仪器设备管理人员要负责建立、保管大型仪器设备有关的技术档

案资料，包括维护维修保养计划等，根据国家有关规定，对仪器应进行

定期校验和标定； 

9. 积极推进大型仪器设备开放共享工作。 

 


